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Réceptionner les appels

Accueillir et informer les patients

Traiter la correspondance médicale

Préparer les résultats et les factures

Préparer et mettre à jour les dossiers

Saisir et mettre en forme les comptes rendus

Gérer les rendez-vous et l’agenda des praticiens

Assurer les télétransmissions aux organismes de santé

Assurer la prise en charge médico-administrative et sociale

MODALITES PEDAGOGIQUES

OBJECTIFS

POURSUITE D'ETUDES

BTS Support à l'Action Managériale

BTS SP3S, BTS ESF

Formation Assistant Médical

DEBOUCHÉS PROFESSIONNELS

Secrétaire médical

Secrétaire assistant médical

Secrétaire administratif et médical

Assistant médico administratif

INSCRIPTION

DUREE 12 mois 

ADMISSION
Tout public (étudiant, salarié, demandeur

d’emploi) après positionnement.

MODALITES
Contrat d'apprentissage : 18 à 30 ans

Contrat de professionnalisation : ap. de 18 ans

RYTHME 1/4
1 jour en formation

4 jours en entreprise

Conseillère formation : Priluche BOUITY 
pbouity@alternance-academy.com - 06 68 72 52 06

Formation 

GRATUITE

et rémunérée 

Traitement en
48h00

Handicap 
Friendly


