
Traitement en
48h00

Certification de niveau 5

 RNCP 38364 FRANCE COMPETENCES 

(JORF n°0054 du 06/03/2018 – Arrêté du 16/02/2018)

Assister les collaborateurs : dossiers, déplacements, réunions, 

Contribuer à la gestion des Ressources Humaines

Collaborer aux relations sociales  et à la QVCT

Communiquer en interne, externe, digital

Concevoir les outils et créer les supports

Optimiser les ressources et processus

Participer aux projets

DUREE
de 12 à 24 mois 

ADMISSION
Bac Validé. Tout public (étudiant, salarié,

demandeur d’emploi) après positionnement.

MODALITES
Contrat d'apprentissage : 16 à 29 ans

Contrat de professionnalisation : ap. 18 ans
Validation par bloc de compétences

RYTHME 2/3
2 jours en formation 
3 jours en entreprise

Formation 

GRATUITE

et rémunérée INSCRIPTION

MODALITES PEDAGOGIQUES

COMPÉTENCES

POURSUITE D'ETUDES

Concours passerelle Grandes Ecoles
Licence Professionnelle, Bachelor
Licence Universitaire

METIERS 

Assistant de direction, happyness manager, office manager

Assistant de gestion administrative

Assistant ressources humaines

Conseillère formation : Margaux LEGENTY
mlegenty@alternance-academy.com - 07 88 21 33 59

BTS 
Support à l'Action

Managériale

Handicap 
Friendly
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